
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Als ärztliche Gemeinschaftseinrichtung  
steht die PVS/Schleswig-Holstein • Hamburg   
seit 80 Jahren im Dienste der Ärzte, Chefärzte, 
Kliniken, Zahnärzte, Kieferorthopäden und deren 
Patienten.  
 
Mit unseren Dienstleistungen entlasten wir Tag  
für Tag unsere rund 3500 Mitglieder und  
Kunden von arztfremden, kaufmännischen und  
verwaltungstechnischen Arbeiten. 
 
 
 

Für die Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen 
 

Mitarbeiter/in im Bereich Rechnungsbearbeitung 
in Vollzeit 

 
 
Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung & gebührenrechtliche Prüfung der eingereichten Honorarforderungen  
unserer Mitglieder/Kunden 

• Beratung in Fragestellungen der GOÄ und UV-GOÄ 
• Kommunikation und Kontaktaufnahme mit Ärzten, Praxen und Kliniken 

 
Unser Anforderungsprofil: 

• Abgeschlossene Ausbildung im Bereich des Gesundheitswesens mit Berufserfahrung 
• Sehr gute Kenntnisse im Bereich des Gebührenrechts GOÄ, UV-GOÄ 
• Praktische Erfahrungen im Bereich der privatärztlichen Honorarabrechnung 
• Sichere Anwendung von MS-Office-Programmen sowie gute PC-Kenntnisse 
• Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Gute Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Problemlösungsfähigkeit sowie Fähigkeiten im Konfliktmanagement 
 
 

Wir bieten eine anspruchsvolle, eigenverantwortliche Tätigkeit in einem jungen Team, eine 
leistungsgerechte Entlohnung bei guten Sozialleistungen sowie eine qualifizierte Einarbeitung. 
  
Wenn wir Ihr Interesse an dieser Stelle geweckt haben, senden Sie Ihre aussagefähigen und 
unserem Anforderungsprofil entsprechenden Bewerbungsunterlagen bitte an unsere 
Personalabteilung. Für telefonische Rückfragen steht Ihnen Herr Lehmann (04551-809 50) 
gern zur Verfügung. 
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