STELLENAUSSCHREIBUNG

Als arztliche Gemeinschaftseinrichtung A
steht die PVS/Schleswig-Holstein ¢ Hamburg ‘
seit 80 Jahren im Dienste der Arzte, Chefarzte, V’

Kliniken, Zahnérzte, Kieferorthopéden und deren

Patienten. PVS /Schleswig-Holstein-Hamburg

Mit unseren Dienstleistungen entlasten wir Tag AEliche Eemiemse e nching

fir Tag unsere rund 3500 Mitglieder und
Kunden von arztfremden, kaufménnischen und il LGl 237_95 GEEETRIAT
verwaltungstechnischen Arbeiten. www.pvs-se.de = info@pvs-se.de

Fir die Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/einen

Mitarbeiter/in im Bereich Sachbearbeitung Buchhaltung
in Vollzeit

Ihre Aufgaben:
e Uberpriifung, Bearbeitung und Verbuchung von Zahlungsein-/ ausgéangen
e Prifung und Bearbeitung von Anfragen unserer Kunden & Mitglieder
(Kontenabstimmung, Auswertungen, etc.)
e Abschluss von FiBu-Konten inkl. Erstellung und Abstimmung der GuV/Bilanz
e Kommunikation und Kontaktaufnahme mit Kunden & Mitgliedern

Unser Anforderungsprofil:
e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit Berufserfahrung
Gute Kenntnisse in der Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung
Sichere Anwendung von MS-Office-Programmen sowie gute PC-Kenntnisse
Selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten
Gute Team- und Kommunikationsfahigkeit
Problemldsungsfahigkeit sowie Fahigkeiten im Konfliktmanagement

Wir bieten eine anspruchsvolle, eigenverantwortliche Tatigkeit in einem jungen Team, eine
leistungsgerechte Entlohnung bei guten Sozialleistungen sowie eine qualifizierte Einarbeitung.

Wenn wir Ihr Interesse an dieser Stelle geweckt haben, senden Sie Ihre aussagefahigen und
unserem Anforderungsprofil entsprechenden Bewerbungsunterlagen bitte an unsere
Personalabteilung. Fur telefonische Riickfragen steht Ihnen Herr Przywara (04551-809 70)
gern zur Verfugung.

PVS/ Schleswig-Holstein « Hamburg rkV
Moltkestr. 1 « 23795 Bad Segeberg

Tel.: 04551 - 809 - 0 « Fax: 04551 — 809 - 65
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